附件2
合肥工业大学涉密会议会场保密检查表
	会议名称
	

	主办单位
	
	会议密级
	

	会议时间
	
	会议地点
	

	保密负责人
	
	联系电话
	

	会议保密检查内容

	1、主管部门领导是否就会议保密工作做出部署和要求；           □ 是 □ 否
2、主办（承办）单位是否向保密办咨询有关保密要求；           □ 是 □ 否
3、是否制定了会议保密方案；                                 □ 是 □ 否
4、是否确定了参会人员、工作人员、服务人员范围；             □ 是 □ 否
5、是否对所有人员进行了保密审查和教育；                     □ 是 □ 否
6、是否履行会议签到手续；                                   □ 是 □ 否
7、涉密载体是否指定专门负责人并明确相关管理责任；           □ 是 □ 否
8、纸质文件资料是否履行编号登记发放手续；                   □ 是 □ 否
9、是否使用保密本或会议专用统一记录表记载涉密事项；         □ 是 □ 否
10、会议是否进行拍照、录音、录像，是否经过审批；            □ 是 □ 否
11、会议是否使用无线话筒及对讲机等无线装置；                □ 是 □ 否
12、会场是否使用移动通信干扰器或屏蔽装置；                  □ 是 □ 否
13、与会人员是否带手机进入会场，是否按要求关闭并取下电池；  □ 是 □ 否
14、会议结束后是否履行资料清点、登记、销毁工作；            □ 是 □ 否
15、会议结束后，是否对会场等相关场所进行全面检查；          □ 是 □ 否
16、会议举办期间是否按照会前制定的保密方案开展工作。        □ 是 □ 否
其他方面检查：
[bookmark: _GoBack]
检查人签字：           年   月  日

	会场保密负责人签字：         


年   月  日
	保密办签字：


年   月  日


注：1.此表严禁在非涉密计算机上填写，请在涉密计算机上填写或打印后手工填写；
2. 本表由会议主办(承办)部门指定专人填写。

