附件1
[bookmark: _GoBack]合肥工业大学涉密会议保密审批表
	会议名称
	

	主办单位
	
	会议密级
	

	会议时间
	
	会议地点
	

	保密负责人
	
	联系电话
	

	参会人员范围
	
	是否发放涉密载体
	□是 □否

	会议保密方案
	□主办单位会同校保密办对会前会场进行保密检查
□使用会议保密机
□禁止使用无线设备
□禁止带入手机
□参会人员凭证入场
□会前宣布保密纪律
□会议记录使用统一保密本
□会议文件、资料统一编号、登记，会后收回
□禁止带入有上网功能的便携机
□会议照像、录音、录像申请已经过审批
□会议照像、录音、录像指定专人负责，存储设备按会议密级管理
□会议休息期间，指定专人看管会场
□校保密办负责全程现场监管
□会议期间若发生失、泄密事件，采取必要措施，并立即向校保密委员会及上级保密工作部门报告。
重要涉密会议，另行制订保密方案。
 会议保密负责人签字：           年   月  日

	所在部门意见
	

负责人签字（盖章）：           年   月  日

	业务主管部门审查意见
	

负责人签字（盖章）：           年   月  日

	保密办
审批意见
	

负责人签字（盖章）：           年   月  日


注：1.此表严禁在非涉密计算机上填写，请在涉密计算机上填写或打印后手工填写；
2.党政事项业务主管部门为校务部党政办，科研事项业务主管部门为科研院军工办；
3.此表审批完成后原件交保密办，业务主管部门留存复印件。

